PATVIRTINTA
Sventosios pagrindinés mokyklos direktoriaus
direktoriaus 2025 m. sausio 30 d. jsakymu V1-7

SVENTOSIOS PAGRINDINES MOKYKLOS BENDROJO UGDYMO DALYKU
SPAUSDINTU IR JVAIRIU INTERAKTYVUMO LYGIU VIRTUALIUJU VADOVELIU IR
MOKYMO(SI) PRIEMONIU APRUPINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sventosios pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) apriipinimo bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas) nustato aprupinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarka.

2. Mokyklos tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos s$vietimo,
mokslo ir sporto ministro jsakymu 2024 m. vasario 15 d. Nr. V-184 ,Bendrojo ugdymo dalyky
spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties
teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasas®.

3. Aprase vartojamos savokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metodine struktiira, padedanti jgyvendinti
konkrecioje S$vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje
apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemoné, iSskyrus daiktus, medziagas ir jranga.

Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme

vartojamas savokas.

II SKYRIUS
APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS

4. Mokykla uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, taip pat
vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanc¢iam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos ug-
dymo procesui reikalingos literattiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose a-
pibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

5. Vadovéliai ir mokymo priemonés gali biti jsigyjamos papildomai is savivaldybés ir vals-
tybés biudzety skiriamy lésy.

6. Bibliotekos vedéjas atsakingas uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavima ir

saugojima.



7. Bibliotekos vedéjas reguliariai seka ir supazindina mokytojus su NSA paskelbta infor-
macija apie bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje sarasus ir su leidykly naujovémis.

8. Uzsakant vadovélius bei mokymo priemones bibliotekos vedéjas kiekvieny kalendoriniy
mety pradzioje dalyky mokytojus informuoja apie uzsakymo galimybes ir terminus.

9. Iki kiekvieny mety geguzés 1 d. mokytojai apsvarsto vadovéliy ir mokymo priemoniy
poreikj, numato planuojamy jsigyti vadovéliy kiekj ir informuoja bibliotekos vedéja, uzpildydami
pageidaujamy uzsakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasa pagal pateikta forma (1 priedas).

10. Bibliotekos vedéjas sudaro uzsakomy vadovéliy sarasa pagal Siuos prioritetus:

10.1. pasibaiges vadovéliy galiojimo laikas;

10.2. padidéjes mokiniy skaicius klasése;

10.3. islaikytas vadovéliy testinumo principas pagal klases;

10.4. vadovélio atitikimas Bendryjy programy reikalavimus.

11. Bibliotekos vedéjas uzsakomy vadovéliy ir mokymo priemoniy projekta pateikia mo-
kyklos vadovui.

12. Mokyklos vadovas:

12.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
iSdavimo mokiniams tvarka;

12.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavima ir saugojima atsakin-
gus asmenis.

13. Mokyklos vadovas, suderines su Mokyklos taryba, priima sprendimus:

13.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais va-
dovéliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

13.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis j-
sigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

13.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais vado-
véliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mo-
kymo priemonéms.

14. Uz mokinio krepselio léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
jsigyti:

14.1. bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, jrasytus i Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy

duomeny baze;
14.2. vadovélj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus pra-

tyby sasiuvinius);

14.3. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

14.4. daiktus, medziagas ir jranga (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus, kom-
piutering jrangg ir kita);

14.5. specialiasias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines
mokymo priemones, zaislus, daiktus, medziagas, literatiirg).

15. Vadovéliy uzsakyma vykdo bibliotekos vedéjas, vadovaudamasis Mokyklos taryboje
suderintu sgrasu ir Mokyklos direktoriaus patvirtinta mokytojy paraiska atlikti prekiy viesajj pirkima.

16. Vadovélius ir mokymo priemones Mokykla uzsako ir jsigyja savarankiskai numatant jy
pristatymus, sudarydama sutartis su leidyklomis ar kitais tiekéjais vadovaudamasi vieSyjy pirkimy
istatymu.

17. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai pristato i Mokykla, adresu
Mokyklos g. 10 LT-00303 Palanga.



18. Bibliotekos vedéjas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Mokyklos tarybai pateikia infor-
macija, kiek ir kokiy vadovéliy bei mokymo priemoniy jsigijo Mokykla per kalendorinius metus ir
informacija paskelbia Mokyklos interneto tinklalapyje.

IIT SKYRIUS
VADOVELIU FONDO APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS, GRAZINIMAS

19. Mokyklos vadovéliai saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo bibliotekos fondo.

20. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai: ,,Visuminé vadovéliy apskaitos knyga®,
., Vadoveéliy fondo apskaitos kortelés “ ir ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai®.

21. Gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimgjj dokumenta (saskaita, lyd-
rastj, akta ar pan.).

22. Gauty leidiniy saskaitos registruojamos TAMO bibliotekos programoje, tvarkomos ir
iSduodamos Mokyklos nustatyta tvarka.

23. Mokykla turi teise per 10 darbo dieny nuo vadovéliy gavimo dienos grazinti tiekéjui
prastos prekinés iSvaizdos, brokuotus vadovéliy egzempliorius, o tiekéjas per 10 darbo dieny nuo
grazinty egzemplioriy grazinimo dienos privalo pateikti tiek pat kokybisky egzemplioriy arba su-
mokéti jy verte.

24. Visi gauti vadovéliai antspauduojami Mokyklos bibliotekos antspaudu antrastiniame
lape ir 17 puslapyje.

25. Gauty leidiniy saskaitos registruojamos TAMO bibliotekos programoje, tvarkomos ir
iSduodamos Mokyklos nustatyta tvarka.

26. Mokslo mety pradzioje 1-4 kl. vadovéliai iSduodami pradinio ugdymo mokytojams, 5-
10 kl. vadovéliai iSduodami mokomuyjy dalyky mokytojams, pasirasant ,,Vadovéliy iSdavimo — gra-
zinimo lape® (ir/arba elektroninéje jy versijoje) (2 priedas).

27. Dalyky mokytojai vadovélius isdalina mokiniams ir veda jy apskaita (3 priedas), jparei-
goja mokinius vadovélius aplenkti, saugoti.

28. Baigiantis mokslo metams, 1-10 kl. mokinai patikrina turimy vadovéliy bukle, juos
sutvarko (istrina, suklijuoja) ir grazina pradiniy klasiy ar mokomuyjy dalyky mokytojams pristatymui
i biblioteka pagal grafika. Prie§ grazindami vadovélius mokytojai jsitikina, ar jie yra tvarkingi. Bib-
liotekos vedéjas vadovélio grazinima patvirtina parasu ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape”.

29. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai gali biti iSduodami
bibliotekoje, jrasant j vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapa.

30. Visi vadovéliai saugomi lentynose atskiroje patalpoje.

31.Trukstant ar laikinai nenaudojamus vadovélius Mokykla gali skolinti/skolintis i§ kity
mokykly/mokykloms vieneriems mokslo metams, pasirasant vadovéliy perdavimo-priémimo aktg.
(4 priedas).

32. Mokymo priemonés mokytojams iSduodamos individualiai, jrasant j skaitytojo formu-
liara.

IV SKYRIUS
VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

33. Nenaudotini, nusidévéje, netinkami arba paseng savo turiniu vadovéliai ir mokymo
priemonés yra nurasomi.

34. Netinkamus naudoti, pamestus vadovélius ir mokymo priemones teisés akty nustatyta
tvarka nuraso Mokyklos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. Prie nuraSymo akto pridedamas



nuraSomy vadoveéliy bei mokymo priemoniy sarasas, kuriame pateikiami jy duomenys: autorius,
pavadinimas, vieno egzemplioriaus kaina, nurasomy vadovéliy kiekis ir bendra suma.

35. Patvirtintas aktas yra pagrindas dokumenty isémimui i$ bibliotekos vadovéliy ir mo-
kymo priemoniy fondo ir balansinés vertés nurasymui i$ buhalterinés apskaitos dokumenty.

36. Ukio dalies vedéjas organizuoja nuraSyty nebegaliojanciy vadovéliy ir mokymo prie-
moniy atidavima antrines zaliavas superkancioms jmonéms.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

37. Uz vadovéliy fondo komplektavimg, apskaita, tvarkyma ir apsaugg atsakingas bibliote-
kos vedéjas.

38. Uz vadovélj papildanc¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius), mokytojo
knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiros, skaitmeniniy ir specialiyjy mokymo priemoniy uz-
sakyma ir jsigijima, komplektavima, apskaita, tvarkyma ir apsauga atsakingas Mokyklos bibliotekos
vedéjas.

39. Uz vadovélius, iSduotus visiems mokslo metams, atsako juos paémes mokinys ar moky-
tojas:

39.1. vartotojams draudziama vadovélyje rasyti, piesti piestuku, tusinuku ar kita rasymo
priemone ir atlikti kitus vadovélio gadinimo veiksmus.

39.2. dalyko mokytojas sugadintus, nepataisomai sudévétus vadovélius is mokiniy nepriima,
informuoja klasés vadova ir bibliotekos vedéja.

40. Mokiniai, negrazine vadovéliy iki naujyjy mokslo mety pradzios, negali gauti naujy
vadovéliy.

41. Uz pamesta ar sugadinta vadovélj mokytojas, mokinys ar jo tévai (globéjai, rupintojai)
atsiskaito su Mokykla, nupirkdami tokj patj (arba kita Mokyklai reikalingg, ne mazesnés vertés)
vadovélj arba atlygina zala teisés akty nustatyta tvarka.

42. Mokinys baiges Mokykla arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi privalo pristatyti
atsiskaitymo lapelj su bibliotekos vedéjo ir dalyky mokytojy parasais (5 priedas)

43. Pasibaigus darbo santykiams, darbuotojai privalo atsiskaityti su Mokyklos biblioteka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Sventosios pagrindinés Mokyklos bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy inte-
raktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy apriupinimo tvarkos aprasas papil-
domas, keic¢iamas pagal Mokyklos poreikius ir/ar keiciantis teisés aktams.






